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Schrittweise Vereinsdatendnderung

Zur Vereinfachung der Bedienung fir die Vereine gibt es auch die Moglichkeit die
Vereinsdaten in einer schrittweisen Bedienung zu andern. Um den Vorgang weiter zu
vereinfachen werden Vereinsdaten von Funktionéarsdaten getrennt bearbeitet.

Vereinsdaten bearbeiten

Zum Andern oder Erganzen der Daten lhres Vereines wahlen Sie in der
Hauptnavigationsleiste unterhalb des Menupunktes Vereinsdaten den Menupunkt
Vereinsdaten bearbeiten.

Vereinsdaten  Vereinsdaten Funktiondrsdaten Berichte Versinsdaten bearbeiten Funktiondrsdaten bearbeiten

Sie gelangen direkt in den Bearbeitungsmodus der Vereinsdatenanderungsanfrage. Ist
bereits eine Anfrage in Bearbeitung, wird diese getffnet. Sonst wird eine neue Anfrage
automatisch angelegt.

Die Bearbeitung der Vereinsdaten findet hier in 2 Schritten statt.

Gleich zu Beginn wird der erste Schritt angezeigt. Hier konnen die Anderungen der
Vereinsdaten eingetragen werden.

] Sportwerem 2008 Kressherg eV,

Kurznarme S Kressherg Grindungsjahr 008
Versinsregistermummer VR 32145 Registergenicht Mannhaim
Eingetragen ® Ja () Mein Gemeinnitzig ®Ja Mein
Steuernummer 6543215/31 Finanzamt Berlin
Fresstellungsdatum 102 06.2015 v|  Ustid-Nummer
Geschaftszaiten Wachantag ~ Van Be= ~ Van Be=

Mao-Fr 09:00 13:00
Adresszusatz ¢/ Firma Habermann SeebachstraBie 43

74594 Kressbeng

+49 524 654321

Mobl +49 170 654 354 654
Telefax NUmmer im Eormat +39 711
aAmmer.support@interconnect365.onmicrosoft.con DE "
Homepage wnve sv-kressherg.de Vercffentlichung * 3 32 ™ Mein
Weitergabe = @ la Mein Information = w la Fern

Abbildung 1.3.2a Schritt 1 der Bearbeitung (Vereinsdaten)
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In der oberen Leiste sind folgende Buttons zu sehen:

b Weiter @ Hilfe

Am unteren Rand befinden sich ahnliche Buttons.

Bei Klick auf den Button ,SchlieRen wird der Bearbeitungsmodus beendet und die Ubersicht
aller bereits erstellten Anfragen angezeigt. ,Speichern priift die Eingaben und speichert bei
Gultigkeit die Anfrage. Mit Klick auf ,Weiter* werden die eingegebenen Daten gespeichert
und Sie gelangen in den Schritt 2.

Der 2. Schritt enthalt die Daten des Ansprechpartners und die Bestatigung zum Versenden.

Vereinsdatenpflege
Max Mustermann

0721 - 1234567

mustermann@max.de

Bemerkung

Transaktion

Abbildung 1.3.2b Schritt 2 der Bearbeitung

Die obere Leiste ist hier folgendermaf3en aufgebaut:

4 Zuriick i Versenden @ Hilfe

Mit Klick auf ,,Zurtick werden bisher eingegebene Daten gespeichert und Sie gelangen
wieder in den Schritt 1. Uber den Button ,Versenden® wird die Anfrage an den Sportbund
gesendet und Sie bekommen die Ubersichtsliste Ihrer Anfragen angezeigt. Die Anfrage ist
nun im Status ,Anfrage“ und kann nicht mehr bearbeitet werden.

Funktionarsdaten bearbeiten

Zum Andern oder Erganzen der Daten Ihrer Funktiondre wahlen Sie in der
Hauptnavigationsleiste unterhalb des Mentlpunktes Vereinsdaten den Menlpunkt
Funktionérsdaten bearbeiten.

Sie gelangen direkt in den Bearbeitungsmodus der Funktionarsdatenanderungsanfrage. Ist
bereits eine Anfrage in Bearbeitung, wird diese gedtffnet. Sonst wird eine neue Anfrage
automatisch angelegt.

Die Bearbeitung der Funktionarsdaten findet in 2 Schritten statt.
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Schritt 1 — Bearbeitung der Funktionarsdaten

Gleich zu Beginn wird der erste Schritt angezeigt. Hier werden alle aktuellen Funktionare des
Vereins zum Zeitpunkt der Anfrageerstellung in einer Ubersicht angezeigt.

% Funktionen u Organisation "81637 TV Wassingen 1896 eV~ ) Neues Funkzionas

Kordaktdaten Funkgion Funktion
Anderungstatug
s baard sl Fusnktion Persan Tedafor E-Had Bisginn Enda
Beabsten | beeoge wecheen AN Jugendeterin gL T SHSHRIRAEL 440 721 6656800 anagse-bugde 10062015
+40 721 66569, alinalbug.de
Kerdahtdaton Funktion Funkiion Resppenbick, Torsten - 75045 Walrbachtal,

bemboten | heendem wechuek | OERURG Vorszendae/s LT3

Abbildung 1.3.2c¢ Schritt 1 der Bearbeitung (Funktionarsdaten)

SChiod

In jeder Zeile aller original aktuellen Funktionare gibt es 3 Buttons fiir die Funktionen
"Kontaktdaten bearbeiten”, "Funktion beenden", "Funktion wechseln".

Kontaktdaten bearbeiten

Uber ,Kontaktdaten bearbeiten” wird die Bearbeitungsmaske des Funktionars angezeigt.
Hier kdnnen Sie die Funktionarsdaten bearbeiten.

Kontaktdaten bearbeiten o Speichern € Abbrechen
Funktiondr
Fachwerband
01.10,2012 [+
- - Titel
(=) Herrm () Frau (nicht festgelegt) [+
02.06.2015 w Geburtsname
Sterbedatum ”
Adresszusatz Birkenweg 15
75045 Walzhachtal
Telefon (Dienstl.) +40 7203 7093 Telefon [Privat) +49 721 BA56E
Maobil {Dienstl.) Wil Mobil {Privat) Numemer im Foomat +49 711 2807
Telefax (Dienst.) P— Telefax (Privat) Hummer im Format +49 711 2
Email (Dienstl.) Email (Privak) alina@sv-bug.de
Privatadresse DE w
Homepage " Eorm Verdffentlichung = I8 () MNein
Weitergabe * 8 () Nein Information * Ja () Nein
L And e da Wor- und Mach wingl nickt miglich. Wender Sie sich hierfir bitte direks an dan Sportbund,

* Bitbe baschben Sie den Datenschutzhinweis 1
: Speichem Abbrechen
Abbildung 1.3.2d Schritt 1 der Bearbeitung (Kontaktdaten bearbeiten)
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Funktion beenden

Uber ,Funktion beenden* wird eine kleinere Maske mit den Feldern ,Funktionar”,
.Funktionarsbezeichnung“ (lesend), ,Beginn“ und ,Ende* angezeigt, wobei das Enddatum ein
Pflichtfeld ist. Der Funktionar bleibt nach dem Speichern in der Ubersicht.

Funktion beenden f Speichern ) Abbrechen

Funktionzr
Funkticnsbeginn bl

_ Speichemn | Abbrechen |
Abbildung 1.3.2e Schritt 1 der Bearbeitung (Funktion beenden)

Funktion wechseln

Falls ein vorhandener Funktionar eine neue Funktion antritt, kann ,Funktion wechseln*
verwendet werden. Hierbei wird eine Maske mit den Feldern ,Neue Funktion®,
,=Funktionsbeginn“ sowie ,Bisherige Funktion“ und ,Funktionsende® angezeigt, wobei das
Ende-Datum der bisherigen Funktion automatisch mit dem aktuellen Datum vorbelegt wird,
jedoch editierbar ist. Die Adressdaten des Funktionars sind hier ebenfalls editierbar.

Funktion wechseln W Speichern @) Abbrechen
(nich festgelegt) w hd

Fachwerband

Bizherige Funkticn 02.06.2015 bt

® Herm Frau L (niche festgelegt) w

02.06.2015 v| Geburtsname

Sterbedatum ”

Adresszusatz Birkenweg 15
75045 Walrbachtal

Telefon (Dienst.) +40 7303 7003 Telefon (Privat) +49 721 66568

Mobil (Dienst.) Numer im Format +49 711 Mobil {Privat)

Telefax (Dienst.) Hummer t+40 711 26 Telefax (Privat)

Email (Déenstl.) En rmat anline i Email (Privat) alina@sv-bug.de
Privatadresse v DE w

Homepage Adresse im Format wwiw.sportbund,de Verdffentlichung = 1a () Mein

Weitergabe = 1 () Nein Infarmation * 1a () hein

L Anderungen dal Vior- wid Mechnarrand sind mch maglch, Wenden S sich hisrfor biths draks &n dan Sportbund,
™ Bitte beachten See den Dalenschutzhinwes ¢

| Speichern || Abbrechen |
Abbildung 1.3.2f Schritt 1 der Bearbeitung (Funktion wechseln)
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Neuen Funktionér anlegen

Méchten Sie einen neuen Funktionar anlegen, klicken Sie auf den Button ,Neuer
Funktionar®. In der Auswahl ,Person wahlen“ werden alle mit der Verein verbundenen
Personen angezeigt. Alternativ kann auch eine komplett neue Person angelegt werden.

Neuwen Funktiondr anlegen Wf Speichern ) Abbrechen
Funktiondr
(nicht festgelagt) v | Fadwerband
| Funktionsends "
Person wahlen ”
Tited
®) Herrn Frau (nicht festgelagt) ”

w| Geburtsname

Sterbedatum w
Adresszusatz
Telefon (Dienstl.) Murmmer im Format 449 711 Telefon [Privat)
Mokil {Dienst.) Nurnmer &1 Format +49 711 Mobil {Privat)
Telefax (Dienstl.) Hummer b 440 711 2E Tedofax (Privat)
Emadl (Dsenstl,) En smat anking rthumnd Email (Privat)
(nicht festgelegt) w DE w
Homepage Adresse im Format www_sportbund, de Verbffentlichung = 1a Mein
Weitergabe * Ia ) Nein Information * Ia ) Nein

L Anderungen dai Vor- wad Mechnarens gind machd mbghch. Wenden S sich hierfir Bibe dirald & den Sportbund.
* Bette baachien S den DAlENSCRAAZRINWES !

_ Speichemn | Abbrechen |
Abbildung 1.3.2g Schritt 1 der Bearbeitung (Neuen Funktionar anlegen)

In der oberen Leiste der Ubersicht sind neben dem Button ,Neuer Funktionar“ folgende
Buttons zu sehen:

b Weiter @ Hilfe

Bei Klick auf den Button ,SchlieRen“ wird der Bearbeitungsmodus beendet und die Ubersicht
aller bereits erstellten Anfragen angezeigt. ,Speichern priift die Eingaben und speichert bei
Glltigkeit die Anfrage. Mit Klick auf ,Weiter* werden die eingegebenen Daten gespeichert
und Sie gelangen in den Schritt 2.
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Schritt 2 — Ansprechpartner erfassen und versenden
Der 2. Schritt enthalt die Daten des Ansprechpartners und die Bestatigung zum Versenden.

Max Mustermann
0721 - 1234567

mustermznn@max.de

Bemerkung

Transaktion

Abbildung 1.3.2h Schritt 2 der Bearbeitung

Die obere Leiste ist hier folgendermal3en aufgebaut:

4 Zuriick i Versenden @ Hilfe

Mit Klick auf ,Zurlick“ werden bisher eingegebene Daten gespeichert und Sie gelangen
wieder in den Schritt 1. Uber den Button ,Versenden® werden die Daten an den Sportbund
gesendet und Sie bekommen die Ubersichtsliste Ihrer Anfragen angezeigt. Die Anfrage ist
nun im Status ,Anfrage“ und kann nicht mehr bearbeitet werden.
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