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Schrittweise Vereinsdatenänderung 

Zur Vereinfachung der Bedienung für die Vereine gibt es auch die Möglichkeit die 

Vereinsdaten in einer schrittweisen Bedienung zu ändern. Um den Vorgang weiter zu 

vereinfachen werden Vereinsdaten von Funktionärsdaten getrennt bearbeitet. 

 

Vereinsdaten bearbeiten 

Zum Ändern oder Ergänzen der Daten Ihres Vereines wählen Sie in der 

Hauptnavigationsleiste unterhalb des Menüpunktes Vereinsdaten den Menüpunkt 

Vereinsdaten bearbeiten.  

 

Sie gelangen direkt in den Bearbeitungsmodus der Vereinsdatenänderungsanfrage. Ist 

bereits eine Anfrage in Bearbeitung, wird diese geöffnet. Sonst wird eine neue Anfrage 

automatisch angelegt. 

Die Bearbeitung der Vereinsdaten findet hier in 2 Schritten statt. 

Gleich zu Beginn wird der erste Schritt angezeigt. Hier können die Änderungen der 

Vereinsdaten eingetragen werden.  

 
Abbildung 1.3.2a Schritt 1 der Bearbeitung (Vereinsdaten) 
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In der oberen Leiste sind folgende Buttons zu sehen: 

 

Am unteren Rand befinden sich ähnliche Buttons. 

Bei Klick auf den Button „Schließen“ wird der Bearbeitungsmodus beendet und die Übersicht 

aller bereits erstellten Anfragen angezeigt. „Speichern“ prüft die Eingaben und speichert bei 

Gültigkeit die Anfrage. Mit Klick auf „Weiter“ werden die eingegebenen Daten gespeichert 

und Sie gelangen in den Schritt 2. 

Der 2. Schritt enthält die Daten des Ansprechpartners und die Bestätigung zum Versenden.  

 
Abbildung 1.3.2b Schritt 2 der Bearbeitung 
 

Die obere Leiste ist hier folgendermaßen aufgebaut: 

 

Mit Klick auf „Zurück“ werden bisher eingegebene Daten gespeichert und Sie gelangen 

wieder in den Schritt 1. Über den Button „Versenden“ wird die Anfrage an den Sportbund 

gesendet und Sie bekommen die Übersichtsliste Ihrer Anfragen angezeigt. Die Anfrage ist 

nun im Status „Anfrage“ und kann nicht mehr bearbeitet werden. 

Funktionärsdaten bearbeiten 

Zum Ändern oder Ergänzen der Daten Ihrer Funktionäre wählen Sie in der 

Hauptnavigationsleiste unterhalb des Menüpunktes Vereinsdaten den Menüpunkt 

Funktionärsdaten bearbeiten. 

Sie gelangen direkt in den Bearbeitungsmodus der Funktionärsdatenänderungsanfrage. Ist 

bereits eine Anfrage in Bearbeitung, wird diese geöffnet. Sonst wird eine neue Anfrage 

automatisch angelegt. 

Die Bearbeitung der Funktionärsdaten findet in 2 Schritten statt. 
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Schritt 1 – Bearbeitung der Funktionärsdaten 

Gleich zu Beginn wird der erste Schritt angezeigt. Hier werden alle aktuellen Funktionäre des 

Vereins zum Zeitpunkt der Anfrageerstellung in einer Übersicht angezeigt. 

 
Abbildung 1.3.2c Schritt 1 der Bearbeitung (Funktionärsdaten) 
 

In jeder Zeile aller original aktuellen Funktionäre gibt es 3 Buttons für die Funktionen 

"Kontaktdaten bearbeiten", "Funktion beenden", "Funktion wechseln". 

Kontaktdaten bearbeiten 

Über „Kontaktdaten bearbeiten“ wird die Bearbeitungsmaske des Funktionärs angezeigt. 

Hier können Sie die Funktionärsdaten bearbeiten. 

 
Abbildung 1.3.2d Schritt 1 der Bearbeitung (Kontaktdaten bearbeiten) 
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Funktion beenden 

Über „Funktion beenden“ wird eine kleinere Maske mit den Feldern „Funktionär“, 

„Funktionärsbezeichnung“ (lesend), „Beginn“ und „Ende“ angezeigt, wobei das Enddatum ein 

Pflichtfeld ist. Der Funktionär bleibt nach dem Speichern in der Übersicht. 

 
Abbildung 1.3.2e Schritt 1 der Bearbeitung (Funktion beenden) 
 

Funktion wechseln 

Falls ein vorhandener Funktionär eine neue Funktion antritt, kann „Funktion wechseln“ 

verwendet werden. Hierbei wird eine Maske mit den Feldern „Neue Funktion“, 

„Funktionsbeginn“ sowie „Bisherige Funktion“ und „Funktionsende“ angezeigt, wobei das 

Ende-Datum der bisherigen Funktion automatisch mit dem aktuellen Datum vorbelegt wird, 

jedoch editierbar ist. Die Adressdaten des Funktionärs sind hier ebenfalls editierbar. 

 
Abbildung 1.3.2f Schritt 1 der Bearbeitung (Funktion wechseln) 
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Neuen Funktionär anlegen 

Möchten Sie einen neuen Funktionär anlegen, klicken Sie auf den Button „Neuer 

Funktionär“. In der Auswahl „Person wählen“ werden alle mit der Verein verbundenen 

Personen angezeigt. Alternativ kann auch eine komplett neue Person angelegt werden. 

 
Abbildung 1.3.2g Schritt 1 der Bearbeitung (Neuen Funktionär anlegen) 
 

In der oberen Leiste der Übersicht sind neben dem Button „Neuer Funktionär“ folgende 

Buttons zu sehen: 

 

Bei Klick auf den Button „Schließen“ wird der Bearbeitungsmodus beendet und die Übersicht 

aller bereits erstellten Anfragen angezeigt. „Speichern“ prüft die Eingaben und speichert bei 

Gültigkeit die Anfrage. Mit Klick auf „Weiter“ werden die eingegebenen Daten gespeichert 

und Sie gelangen in den Schritt 2. 
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Schritt 2 – Ansprechpartner erfassen und versenden 

Der 2. Schritt enthält die Daten des Ansprechpartners und die Bestätigung zum Versenden.  

 
Abbildung 1.3.2h Schritt 2 der Bearbeitung 
 

Die obere Leiste ist hier folgendermaßen aufgebaut: 

 

Mit Klick auf „Zurück“ werden bisher eingegebene Daten gespeichert und Sie gelangen 

wieder in den Schritt 1. Über den Button „Versenden“ werden die Daten an den Sportbund 

gesendet und Sie bekommen die Übersichtsliste Ihrer Anfragen angezeigt. Die Anfrage ist 

nun im Status „Anfrage“ und kann nicht mehr bearbeitet werden. 

 




